[bookmark: _GoBack]关于租赁打印机的申请
学校领导：
目前我院（处）在用打印机共xx台，为xx年学校购置的资产。写清楚理由（因学院（处）业务发展需要/部门使用的打印机已经使用了多年,性能逐渐下降,频繁出现故障,维修成本过高/办公室打印需求无法得到满足/为提高办公效率等等），需申请租赁xx台黑白彩色一体/黑白打印机用于xx打印业务使用。打印机租赁预算为xx元/台，总预算为xx元，租赁费用从xx经费项目支出，项目代码为xx，租赁期限1年（具体按合同签字日期生效为准）。
妥否，请批示。
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